Zatgcznik numer 2

Procedura rejestracji Sztabowej oraz Firmowej Puszki Stacjonarnej
32. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiatecznej Pomocy

1. Sztab 32. Finatu Wielkiej Orkiestry Swiagtecznej Pomocy (dalej zwany , Sztabem”) dysponuje mozliwoécig
rejestracji kwesty w firmach lub na stoiskach sztabowych (dalej zwanych ,Puszka Stacjonarng”,
»,Sztabowa lub Firmowa Puszka Stacjonarng”, ,Sztabowa Puszk3a Stacjonarng” lub , Firmowg Puszka
Stacjonarng”).

2. Zbidrka do puszek kwestarskich w Sztabowych oraz Firmowych Puszkach Stacjonarnych moze odbywa¢d
sie w dniach 10.12.2023 r. — 28.01.2024 r.

3. W ramach procedury rejestracji Sztabowej Puszki Stacjonarne;j:

3.1 Sztab zbiera i ewidencjonuje przy pomocy Formularza Zgtoszeniowego Puszki Stacjonarnej
(zwanego dalej ,Formularzem”) dane niezbedne do prowadzenia kwesty w tej formie. Formularz
dostepny jest do pobrania po zalogowaniu sie do Bazy Szefa Sztabu na stronie internetowej
sztaby.wosp.org.pl. Szef Sztabu zebrane dane musi wprowadzié po uprzednim zalogowaniu sie do
Bazy Szefa Sztabu na stronie sztaby.wosp.org.pl. Podpisany przez osobe odpowiedzialng Formularz
(zawierajagcy m.in. dane osoby odpowiedzialnej, termin zbiérki, nazwe Sztabowej Puszki
Stacjonarnej, jej lokalizacje, doktadng lokalizacje puszki kwestarskiej w miejscu zbidrki) jest
archiwizowany przez Sztab przez okres 1 roku.

4. W ramach procedury rejestracji Firmowej Puszki Stacjonarnej:

4.1 Opiekun Firmowej Puszki Stacjonarnej zakfada konto na stronie iwolontariusz.wosp.org.pl, a
nastepnie wybiera opcje zaktadania Firmowe] Puszki Stacjonarnej w zaktadce ,,Chce reprezentowac
firme” i uzupetnia w Formularzu Elektronicznym (zwanym dalej ,,Formularzem Elektronicznym”)
dane niezbedne do prowadzenia kwesty w tej formie. Po uzupetnieniu w Formularzu Elektronicznym
danych (zawierajgcych m.in. termin zbiérki, nazwe Firmowej Puszki Stacjonarnej, NIP, jej lokalizacje,
doktadng lokalizacje puszki kwestarskiej w miejscu zbidrki) Opiekun musi wybrad z listy Sztab, ktéry
bedzie prowadzit nadzér nad prowadzong kwestg, wyda niezbedne materiaty oraz rozliczy zbiérke.

4.2 Opiekun Firmowe] Puszki Stacjonarnej zgtasza sie do Sztabu w celu uzyskania Formularza
Zgtoszeniowego Puszki Stacjonarnej. Niezbedne dane wprowadzane sg przez Szefa Sztabu po
uprzednim zalogowaniu sie do Bazy Szefa Sztabu na podstawie wczesniej uzupetnionego przez
Opiekuna Formularza.

Warunkiem prowadzenia kwesty przez Sztabowg lub Firmowa Puszke Stacjonarng w ramach Sztabu jest
uzupetnienie Formularza lub Formularza Elektronicznego i wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych przez osobe za nig odpowiedzialng, zgodnie z wymogami ustawy o ochronie danych
osobowych (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016).

5. Ostatecznym terminem gwarantujgcym rozpatrzenie zgtoszenia Sztabowej lub Firmowej Puszki
Stacjonarnej jest dzien 26.01.2024 r. Po wprowadzeniu danych Sztabowej Puszki Stacjonarnej lub
przyjeciu elektronicznego zgtoszenia od opiekuna Firmowej Puszki Stacjonarnej, Szef Sztabu oczekuje na
wyrazenie zgody na prowadzenie kwesty przez dang Sztabowg lub Firmowg Puszke Stacjonarng przez
Fundacje. Zgoda lub odmowa udzielana jest w czasie do 48 godzin od momentu zgtoszenia na podstawie
danych Sztabowej Puszki Stacjonarnej wprowadzonych przez Szefa Sztabu lub przyjecia zgtoszenia
elektronicznego od opiekuna Firmowej Puszki Stacjonarnej. Fundacja zastrzega sobie prawo do
niewyrazenia zgody na zbidrke przez dang Sztabowg lub Firmowa Puszke Stacjonarng bez podania

przyczyny.
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6. Sztabowg lub Firmowa Puszka Stacjonarng nie moze by¢ instytucja lub firma, ktorej profil dziatalnosci
moze naruszac¢ dobre imie Fundacji.

7. Po uzyskaniu zgody Szef Sztabu jest zobowigzany do wygenerowania z Bazy Szefa Sztabu zezwolenia.
Zezwolenie powinno byé nastepnie wiasnorecznie podpisane przez Szefa Sztabu. Osoba odpowiedzialna
za Sztabowa lub Firmowa Puszke Stacjonarng wtasnorecznie podpisuje oraz pieczetuje pieczecia
firmowg zezwolenie podczas jego odbioru od Szefa Sztabu. Zezwolenie wydaje sie wraz z opisang jego
numerem puszka kwestarska, ktéra powinna zosta¢ prawidtowo zabezpieczona 4 banderolami. Szef
Sztabu moze wydac na zyczenia osoby odpowiedzialnej za Sztabowg lub Firmowg Puszke Stacjonarng
plakaty oraz po 20 arkuszy naklejek - serduszek na kazdg wydang puszke kwestarska.

8. Woyrazenie zgody na uczestnictwo w zbidrce publicznej zobowigzuje Sztabowa lub Firmowa Puszke
Stacjonarng oraz jej opiekuna do przestrzegania postanowien regulaminu 32. Finatu Wielkiej Orkiestry
Swigtecznej Pomocy dotyczacych Sztabowych oraz Firmowych Puszek Stacjonarnych, Regulaminu
Sztabowej i Firmowej Puszki Stacjonarnej oraz niniejszej Procedury (dostepnych na stronie internetowej
Fundacji). Szef Sztabu zobowigzany jest do przedstawienia osobie odpowiedzialnej Regulaminu
Sztabowej i Firmowej Puszki Stacjonarnej lub wskazania miejsca, w ktérym moze sie z nim zapoznat.
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